
 

 

 
 Forretningsorden 2024-25 

 

Forældrebestyrelsen: Børnenes Univers – Grindsted Vest 
 

 
Bestyrelsesarbejdet gennemføres overordnet med udgangspunkt i Billund kommunes 
gældende styrelsesvedtægt for daginstitutioner. 
 
1.  Procedure for det konstituerende bestyrelsesmøde: 

- Blandt forældrene vælges formand, næstformand og kasserer samt 
forældrerepræsentanter i henhold til Billund kommunes gældende styrelsesvedtægt 
for daginstitutioner. 
 

2. Procedure for indkaldelse til møder: 
- Indkaldelse til møder samt afholdelse af møder foretages i henhold til Billund 

kommunes gældende styrelsesvedtægt for daginstitutioner. 
- Mødebånd fastlægges i bestyrelsen. Ansvarlig: Formanden/dagtilbudslederen 
- Formanden eller to af forældrebestyrelsens medlemmer kan i særlige tilfælde anmode 

om et ekstraordinært møde.  
- Mødet starter kl.17.00 og afsluttes senest kl. 19.00 (inkl. Let måltid) 

 
3. Dagsorden: 

- Punkter til dagsordenen skal være formanden i hænde, senest 8 dage før mødet. 
- Formanden og dagtilbudslederen fastsætter dagsordenen. Dagsorden + bilag 

udsendes via beskeder på AULA til forældrebestyrelsens medlemmer – senest 7 dage 
inden mødet. 
 

Faste punkter på dagsordenen: 

• Gennemgang, kommentarer, godkendelse og underskrift af beslutningsreferat 

• Orientering fra formanden 

• Orientering fra lederen  

• Orientering fra enhederne 

• Eventuelt. 
- Formanden agerer fast mødeleder.  

 
4. Referater  

- Dagtilbudslederen er ansvarlig for udfærdigelse af et beslutningsreferat. 
- Referatet godkendes af formanden og offentliggøres til bestyrelsesmedlemmer via 

AULA indenfor en uge. 
- Referater offentliggøres til den samlede forældre/medarbejdergruppe via ”AULA”. 
- Referatet må ikke indeholde personfølsomme oplysninger. 
- Referatet skal indeholde: 

• Angivelse af, hvilke personer der har været til stede. 

• Et resumé af bestyrelsens beslutninger.  
- Referatet underskrives ved næste møde af de medlemmer, der har deltaget i mødet. 

 
5. Høringssvar eller lignende skrivelser, udformes i stikordsform ved bestyrelsesmøderne. 

Der er tillid til, at formanden kan udtale sig på hele bestyrelsens vegne. 
 


